
 
 

 

 
La Fondation "centre pédagogique des Billodes" au Locle est active depuis plus 
de 200 ans auprès de l'enfance défavorisée. Elle accueille des enfants et des 
adolescents au travers d'un accompagnement individualisé incluant les familles 
et cherche à favoriser leur évolution vers l'autonomie. Elle fait partie du plan 
d'équipement neuchâtelois établi par le service de protection de l'adulte et de la 
jeunesse et est reconnue par l'office fédéral de la justice. 
 
 
Suite au départ à la retraite de la titulaire, la direction est à la recherche d'un-e 

 
 
 
 
 

EMPLOYÉ-E EN INTENDANCE Á 50% 
 
 
Le-la titulaire aura la charge de : 

 
- L'entretien et nettoyage des locaux; 
- La gestion de stock et distribution de matériel; 
- Participer à la préparation et la tenue de manifestations ou d'événements; 
- Assurer le service lors des réceptions; 
- L'entretien de la cafétéria; 
- Assurer une collaboration étroite avec le service technique et de maintenance pour assurer le 

bon état des locaux; 
- Une aide ponctuelle à la lingère et de la suppléer lors de ses absences; 
- Respecter les procédures internes. 
 

 
Ce poste requiert : 

- AFP ou idéalement un CFC en Gestionnaire en intendance ou titre jugé équivalent ;  
- Connaissance des produits de nettoyage et des règles liées à l'hygiène; 
- 2 à 3 ans d'expérience professionnelle au sein d'une institution ;  
- Connaissances de MS office ; 
- Bonne capacité à travailler en équipe et à fournir un travail consciencieux et précis ; 
- Bonne connaissance de la langue française (orale et écrite); 
- Bonne capacité à travailler de manière autonome; 
- Bon sens des responsabilités et être une personne de confiance; 
- Discrétion, dynamisme et polyvalence. 
 
 
Type de contrat : Indéterminé 
 
Délai de postulation : 24 janvier 2025 

 
Entrée en fonction : 1er mars 2024 ou à convenir 

 
Lieu de travail : Route des Monts 28 

 
Classification :  selon la CCT-ES 

 
 
Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez contacter Mme Lydie Mboussi, directrice 
adjointe administration et finance au 032 933 99 00. 
 
Votre lettre de postulation, accompagnée des documents usuels, est à envoyer à : Fondation "Les 
Billodes" - Centre pédagogique, Direction, Route des Monts 28, 2400 Le Locle ou directement par 
courriel à Ressourceshumaines.FB@ne.ch 
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